FIRMA DE LA SOLICITUD EN LA SECRETARIA VIRTUAL

TUTOR 1

1. Alfinalizar la cumplimentacion, la aplicacién nos muestra el borrador de la solicitud.
La revisaremos y, posteriormente, pulsamos “Firmar”.

2. Saldrd una ventana para escribir el nimero de mdvil al que van a enviar la clave.

3. Tras recibir por SMS la clave, deberemos escribirla en el apartado “Clave SMS”.

La solicitud pasard a estar “Firmada” pero NO estara presentada ni podrd la Casita tramitarla
hasta que firme el tutor 2.

TUTOR 2

1. Eltutor 2 accederd a la Secretaria Virtual y aparecerd el aviso de que tiene una solicitud
pendiente de firmar.
2. Cuando finalice el proceso de firma, la solicitud pasard al estado de PRESENTADA.
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4. Al finalizar la cumplimentacion, la aplicacion nos muestra el borrador de la solicitud.
La revisaremos y, posteriormente, pulsamos “Firmar”.

5. Saldrd una ventana para escribir el nimero de mdvil al que van a enviar la clave.

6. Tras recibir por SMS la clave, deberemos escribirla en el apartado “Clave SMS”.

La solicitud pasara a estar “Firmada” pero NO estara presentada ni podra la Casita tramitarla
hasta que firme el tutor 2.

TUTOR 2

3. Eltutor 2 accedera a la Secretaria Virtual y aparecera el aviso de que tiene una solicitud
pendiente de firmar.
4. Cuando finalice el proceso de firma, la solicitud pasara al estado de PRESENTADA.
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7. Al finalizar la cumplimentacion, la aplicacion nos muestra el
borrador de la solicitud.
La revisaremos y, posteriormente, pulsamos “Firmar”.

8. Saldra una ventana para escribir el nUmero de movil al que
van a enviar la clave.

9. Tras recibir por SMS la clave, deberemos escribirla en el
apartado “Clave SMS”.

La solicitud pasara a estar “Firmada” pero NO estara presentada
ni podra la Casita tramitarla hasta que firme el tutor 2.

TUTOR 2

5. Eltutor 2 accedera a la Secretaria Virtual y aparecera el aviso
de que tiene una solicitud pendiente de firmar.

6. Cuando finalice el proceso de firma, la solicitud pasara al
estado de PRESENTADA.



